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1 Introduktion

eArchive 360° bygger pa samme teknologi og datamodel som Public 360°. Det betyder ogsa, at samme
sggeteknologi er bygget ind i begge produkter. Nemlig Elastic Search (Global Sgg) og direkte
datamodel-sggninger (Avanceret Sgg).

2 Sggning i eArchive 360°

eArchive 360° tiloyder 3 forskellige mader at sgge pa, der hver iseer understgtter forskellige typer af
arbejdsgange og niveauer af kendskab til arkivet. eArchive 360° har sit eget site, S& sggninger kan
gennemfares uden fgrst at tilg& Public 360°. Da det har sit eget site, er det ogsd muligt at lave
forskellige bogmeerker i sin browser, sa brugeren kan abne eArchive 360° praecis i den visning, der
passer brugeren bedst.

2.1 Global Sgg

eArchive 360° anvender ligesom Public 360° Elastic Search. Elastic Search indekserer alle entitetsdata
i lasning fra sagsinformation til indhold i filer pa tveers af alle arkiver. Der sgges derfor i alt tilgeengeligt
data pa en gang, hvorefter resultatet praesenteres fordelt pa typer af entiteter og sorteres efter relevans.
Det er ikke ngdvendigt at bruge wildcard i globalsggefelter. Wildcard understgttes automatisk.
En sggning via global sgg gennemfares ved falgende handlinger:

1. Aben eArchive 360° sitet.

2. Indtast sggekriterie i sggebaren

g
| eArchive 360° e G12/7-127 @

3. Klik pa Sggeikonet

Sggeresultatet praesenteres nu som en liste, der indeholder alle resultater, sorteret efter relevans
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Denne liste kan indsnaevres ved at veelge en bestemt entitet blandt fanerne

Alle Dokumenter Sager
L

Tidspunkt ~ Type Status ~  Arkivdel v

g 2 I

Sag  11-12-1996

Eller via afgreensningsboksene

Alle Dokumenter Sager
L

Tidspunkt ~ Type Status Arkivdel

2.2 Global Sgg via Arkiv-navigation
Standard-forsiden af eArchive 360° sitet giver direkte adgang til global-sgg via arkiv-navigationen. Dvs.
sggning udfgres med global-sgg-motoren, men der sker en automatisk afgreensning til den arkiv-kode,

der er valgt. Arkivet kan afgraenses via enten Del-arkiverne (Arkiv) eller via Journalplanerne
(Klassifikationssystem).
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S0 i alle arknkoder ndentor

Sog sag Sog cokument

Sog fier

Klassifikationssystem Arkiv
——e
KFST -
AR FS1950.2003) |

b 5395 (1996-2003) Sag
AW F5 (200320081
b G375 G003 2C0R} Sag

Arkivviser

Klassificationssystery  Ackyy

XS {1996-2000) Sag .

1[5 00- Generstt

¥ [3 910 - Generet

P 2011 - Ressart o kompstercn

b [F 0% rosskeligt

P [ Q20 - Genareit

P (3 021 - EM 30m kancsrn

b [3 Q23 . admastratonsgruppen

b E a2t - Kontercheleme

P [3023 - MAk og rammestyring

D [3 026 - K - stratog

P[5 027 - KRS depactemmentnle opgsver
b [ Q25 - Ministertatjening CCude sager”)
b 5925 Forskeldgt

P [3 10 - Ganarer

P 110 - Ganersit
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En sg@gning via global sgg gennemfares ved fglgende handlinger:

1. Aben eArchive 360° sitet.
2. Navigér til det delarkiv eller den journalkode, hvor sggningen skal udfares.

Arkivviser

¥lastikationzzystem iy

MG 1956-2000) Sag »

00 - Carmewlt

]

1 o Kompeten e

(=4 LE0T = £ M s kiotsey
127 - Admirs st ationsgraooen
b [ 204 - Koncerncheteme

24 0§ = Ml s vatrwrssl o) £

3. Klik pa arkiv-koden (Det er ikke nok at klikke p& delarkivet “& "
journalplanskoderne %

, kun

aktiverer filter).

B LIRS

Version 0.1
Ekstern
2021-10-18

Swggningen kan yderligere afgraenses ved at veelge en bestemt entitet blandt fanerne (sag, dokument,

filer), og/eller indtastet et sagekriterie i sagefeltet og klikke pa sggeikonet.
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&S (2006-2017) Sag » 01010200 - Bargardrove (X} »

Seg indenfor 0101-0200 - Borgertireve (K)

5op sap Sog dokument Sag filer
pHzER | B[] mkuder underlgzende arkvkoder
Dok nr Dok tial

A0101-0200-0005-1

VO101-02C0-0005-2

A0101-0200-000%3

A0101-0200.0005 4

A/0101-0200-000%-3

401010200 000456

AN0101-0200-000%-7

4/0101.02C0000%-3

A0101-0200-0005-9

A010T-G200-0005
10

Hvis der blot klikkes pa sggeikonet uden at indtaste noget i sagefeltet, eller at klikke pa en bestemt
journalkode, sé vise alle data blot i vilkarlig sortering (migreringstidsstempel).

2.3 Avanceret Sgg

Avanceret sgg virker efter samme metode, som i Public 360° og Historisk Sgg. De indtastede kriterier
bruges til at danne en database-forespgrgsel, der henter sggeresultatet ud direkte fra databasen. Disse
sggninger kreever derfor ingen indeksering, men kan dog godt tage leengere tid.

En sggning via avanceret sgg gennemfgres ved falgende handlinger:

1. Aben eArchive 360° sitet.

2. klik pa "Avanceret sggning”
ast s@geord O) Avanceret sggning
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3. Veelg den gnskede sgge-entitet

N !
s@geord Q/.' i Avanceret segning |
Sag
Dokument

Fil

4. Indtast sggekriterie (dette gares forskelligt alt efter, hvad der sgges efter)

Seg sag Seg dokument Seg filer

Askjul felter O Skjul felter efter segning D Vis alle felter

Indhold |

Sagstitel | ] | Alle disse ord > @

Sagsnummer | ]

Rolle | - ]

MNawvn | ]

Arkivdel | - ]

Sagsdato fra

Arkivnegle

Klassifikationssystem | ] \/
Tilfej segefelt: |

Mulstil segekriterier Seg

Handlinger F 4

5. Klik Sgg

S@gning via avanceret sgg kraever derfor det samme antal klik, som det kendes fra Historisk Sgg.
eArchive 360° tilbyder dog en del flere sggekriterier/felter, end Historisk Sgg. Ved tilvalg af "Vis alle
felter” ses det fulde udvalg af standard-felter og der gives yderligere mulighed for at tilfgje ekstra
sggefelter via "Tilfgj sagefelt’, som det ogsa kendes fra Public 360°.

Starste forskel fra Historisk Sgg til eArchive 360° (ud over antallet af mulige sggekriterie) er, at der
s@ges pa tveers af alle delarkiver pa én gang, felter "Indhold”, samt at felterne "Ansvarlig enhed” og
"Ansvarlig person” ikke leengere har deres egne felter.
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Segning i "Indhold” giver mulighed for at sgge i alt data, der findes under Sagsoplysning og
Dokumentoplysninger

Sagsoplysninger

Lister yderligere sagsoplysninger

5ag:
Sagsnummer: 12/03995

Disse felter er ogsa kendt som XML-fragmentet til sagen og dokumentet.

Swegeafgreensninger pa "Ansvarlig enhed” og "Ansvarlig person” laves pa feltet "Navn”, der desuden
0gsa s@ger pa gvrige sagsparter. Afgraensning til en bestemt sagspart gares derfor ved at veelge Rolle
og sgge i Navnet-feltet.

Sagsnummer | |
Rolle Sagsansvarlig N |
Mavn | Christian |

Arkivdel - |

Felter under Avanceret Sag understgtter forskellige muligheder for brug af wildcard (ogsa kaldet
trunkering eller *-sa@gninger). Tegnet "%” anvendes som wildcard.

¢ Indhold: Dette felt sgger i XML-teksten og understgtter derfor ikke wildcard. Sggninger laves
med hele ord adskilt med mellemrum. Fx "vejlin mod” finder alle sager der indeholder ordet
"mod” og "vejlin”. | dette tilfeelde sager, hvor Vejlin er ansvarlig sagsbehandler og sagstitlen har
ordet mod i sig.

o -Titel: Titel-felterne (fx Sagstitel) er et semantisk sggefelt. Derfor skal man veelge hvordan
sggningen skal udfgres via liste-feltet ved siden af sggefeltet

Sagstitel ‘ | | &lle disse ord - ‘0

Man kan veelge "Alle disse ord”, "Begynder med” og "Mindst et af disse ord”.
o Alle disse ord: Anvender Microsofts Indholds-fortolker (CONTAINS). Der kan derfor

ikke anvendes wildcard. Sggeordene skal skrives i sin helhed og adskilles med
mellemrum.
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o Mindst et af disse ord: Anvender Microsofts Indholds-fortolker (CONTAINS). Der kan
derfor ikke anvendes wildcard. Sggeordene skal skrives i sin helhed og adskilles med
mellemrum.

o Begynder med: Er almindelig tekstsggning og der kan derfor anvendes wildcards farst
eller midt i sggeteksten. Det er overflgdigt at seette wildcard til sidst i sggeteksten, da

det sker automatisk. Fx giver "%tester” en sggning pa "%tester%”.

o De gvrige felter er enten liste-felter, hvor der ikke skal skrives eller fritekst-sggefelter der
understgtter almindelig brug af wildcard, dvs. der kan indseettes wildcard hvor som helst.

o Tilfgjelsesfelterne kan tilfgjes med forskellige tilvalg i segeunderstgttelse, men tilhgrer altid en
af ovenstaende typer.
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3 Sggescenarier
3.1 Sgg pa sagsnr.
3.1.1 Global Sgg

Via Global Sgg gares falgende. Udfar handling 1. Herefter indtastes sagsnr. og der klikkes sag.

Sggeresultatet vises

3.1.2 Avanceret Sgg
Via Avanceret Sgg gares falgende. Udfar handling 1-3. Herefter indtastes sagsnr. og der klikkes sgg.

Sog sag Seg dokument Sog fte

Titimi sopefeic
nj sagefelr

Mulsts sopekritener

Hanclinges A Seperotuitat Ve 1 3¢

Segane Sagvrrel
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3.2 Sgg pa sagstitel
3.2.1 Global Sgg

Via Global Sgg ggres fglgende. Udfgr handling 1. Herefter indtastes sagstitel-tekst uden wildcards og
der klikkes sgg.

®

Sggeresultatet vises

Hvis man kun gnsker at se resultatet for en bestemt arkivperiode, ligesom i Historisk Sag, kan Global
Sgag via Arkivviser anvendes.

48

4N

3.2.2 Avanceret Sgg

Via Avanceret Sgg gares falgende. Udfgr handling 1-3. Herefter indtastes sagsnr. og der klikkes sgg.

page 11/18

© TietoEVRY earchive 360 - guide til segning.docx t Ieto W



eArchive 360 - Guide til sggning
TietoEVRY, Software-Innovation
Public 360

Rune B. Sinius-Clausen

Version 0.1
Ekstern
2021-10-18

Her er det igen muligt at variere hvordan sggningen skal udfgres. Sggemetode under Sagstitel kan

g&ndres og man kan undlade at begreense sggningen til den valgte arkivperiode.

Det er ogsa muligt at anvende "Indhold”-feltet. Har kan alle data pa sagen/dokumentet sgges frem, men

hele ordet skal indga.

g sag o8 doument

0] sagefelt Bagknveise - e

Muhtl segeriteries n

—anrlmire S SRETSLUTAL Vaar 3 af
Sagen Sogstitel
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3.3 Sag pa Ansvarlig person
3.3.1 Global Sgg

Via Global Sagg gares fglgende. Udfar handling 1. Herefter indtastes personens navn (eller dele af det)
uden wildcards og der klikkes sgg.

Sggeresultatet indeholder alle entiteter hvor dette navn indgar uanset rolle

€ Titiags 11l Hom - ek earcren 30 I £376TIR =+ °

Segeresultat
Ca. 239 resultater (28 sekunder)

3.3.2 Avanceret Sgg

Via Avanceret Sgg gares falgende. Udfgr handling 1-3. Herefter kan sggningen foretages pa flere
made. Indtast personen navn i feltet "Navn”, fx ved brug af wildcard.

Alle sager, hvor personen er sagspart (uanset rolle) og for alle perioder vises.
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(el

Nulstf sogokriterier

Handinger

v Saganr

Ved at tilvaelge rolle og arkivperiode afgraenses sggningen helt.

#  Segeresitat Viser 2

Sagsaitel

witilen - Tust ¢ e

v

viz ale Telter

Sagsnummar

Rolle Sagsansvang

e L ‘(7

A el £S [2003-2008)

Sagsdato fra ik

Kiasstfikationssyss om

Arknagie

Tiifa| segefelt v
Nulstll sogekriterior Seg
Handlinger # | Segeresultat Viser 58 af 66
Y Sapsne Segstitel

3.3.3 Gemte Sggninger

[l

Version 0.1
Ekstern
2021-10-18

Hvis man ofte @nsker at sgge pa preecis rollen sagsansvarlig, kan sggningen gemmes. Under
Handlinger veelges "Gem sggekriterier”
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Tl e Bt Petter efme sugtveg AL L

] |

g l
Teprrarrre !

"ie | tapozierie

g ‘ maasn

vl !
Soprat: tw
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Gem segekriterier

uppe * e -
o Jeennltan Sapw

Vis | avtmjodste

Vazrbbammrtmgmam .

Sggningen kan senere justeres, hvis man gnsker at bruge den gemte sggning, til at finde sager

tilhgrende andre sagsansvarlige.

Veelg nu "Gemte sggninger” pa skrivebordet og veelg den gnskede sggning og klik s@g.

Sag: Gemile sogninger Dokument: Gernte sagninger

‘ Mine v | jeanetres., ~ | [ W
Handlinger o+ Segeresultat Viser 239 3f 239
¥ Sagsnr
1201708
Jad
19097
37708
07708
107680 Skraldewnandsuar (Okteber « decermber 2011

Pt Gemie segninger

Det er muligt at lave gemte sggninger for alle typer af sggninger udfart via Avanceret Sgg. Gemte
sggninger kan deles globalt, hvis det er relevant.
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3.4 Sgg pa parter
3.4.1 Global Sgg

Via Global Sgg gares fglgende. Udfar handling 1. Herefter indtastes partens navn (eller dele af det)
uden wildcards og der klikkes s@g. Sggeresultatet indeholder alle sager hvor partsnavnet pa en eller
anden made indgar.

& Trbsagm 11 e - A SATCHNE J8LF l wrprie 0 Avanceret g

Segeresultat
Ca. 1066 resultater (16 sekunder)

Ale ater

3.4.2 Avanceret Sgg

Via Avanceret Sgg ggres falgende. Udfgr handling 1-3. Herefter kan sggningen foretages pa flere
made. Indtast personen navn i feltet "Navn”, fx ved brug af wildcard.

Alle sager, hvor personen er sagspart (uanset rolle) og for alle perioder vises.
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S0g sag Sog gokument Sog feer
rstite Afe = oed - @
o v

Titg sogerelt

Nuistil sogekriterior n

Handlingar o Sogeresultat Viser 250 af 500 Vi5 atie

Segane Sagstitel

Derudover er det igen muligt at anvende feltet "Indhold” til samme sggning.
3.5 Sag pa Dokumenter

Dokumenter understgttes med samme sggemetoder som sager. Dvs. Global S@g og Avanceret Sgg.
Fremgangsmade er den samme.
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3.5.1 eArchive 360°

Seg sag Seg dokument Seg filer

Askjul felter D Skjul felter efter spgning D Vis alle felter

( ]

] Alle disse ord

Dokumenttitel

Dokumentnr. 08/03513 ]
Rolle v ]
Navn ]
Arkivdel v ]

Journaldato fra

Dokumentdato fra

Klassifikationssystam ] e
Arkivnegle ]
Arkivdel v ]

N N N N N N Y Ny
—
— =/

Tilfej sogefelt:

MNulstil segekriterier Seg
Handlinger ~ # | Segeresultat Viser 28 af 28
v Dokumentnr. Dokumenttitel D
08/03513-27 afleveringsattest FI
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